
UWAGA:  

Dane z rejestru są udostępniane w trybie i na zasadach określonych w ustawie z dnia 6 września 2001 

roku o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1764). Zawartość rejestru jest jawna                  

z wyłączeniem danych podlegających ochronie w szczególności ze względu na prywatność osób 

fizycznych, przepisy o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz.922), tajemnicę przedsiębiorcy 

oraz ze względu na inne tajemnice ustawowo chronione. 

 

REJESTRY 
LP. NAZWA  KOMÓRKA PROWADZĄCA 

REJESTR/EWIDENCJĘ 
OSOBA DO 

KONTAKTÓW 
UWAGI 

1.  Rejestr korespondencji 
przychodzącej i wychodzącej 

Zespół Administracyjno-
Gospodarczy 

Anna Janeczek 
22 863 98 37 

 

2.  Rejestr skarg i wniosków Zespół Administracyjno-
Gospodarczy 

Anna Janeczek 
22 863 98 37 

 

3.  Rejestr kontroli Zespół Administracyjno-
Gospodarczy 

Izabella 
Siemiątkowska 
22 863 98 37 

 

4.  Rejestr wyroków sądów 
administracyjnych w sprawach 
skarg na decyzje wydawane w 
sprawach działania Ośrodka 

Zespół Administracyjno-
Gospodarczy 

Magdalena 
Tobiasz 
22 863 98 37 

 

5.  Rejestr ogłoszeń 
zamieszczonych na tablicy 
informacyjnej 

Zespół Administracyjno-
Gospodarczy 

Magdalena 
Tobiasz 
22 863 98 37 

 

6.  Rejestr zarządzeń dyrektora Zespół Administracyjno-
Gospodarczy 

Magdalena 
Tobiasz 
22 863 98 37 

 

7.  Rejestr postępowań o 
udzielenie zamówienia 
publicznego 

Zespół Administracyjno-
Gospodarczy  

Magdalena 
Tobiasz 
22 863 98 37 

 

8.  Rejestr zamówień publicznych Zespół Administracyjno-
Gospodarczy 

Magdalena 
Tobiasz 
22 863 98 37 

 

9. r Rejestr wniosków o udzielenie 
zamówień o wartości do 30.000 
euro 

Zespół Administracyjno-
Gospodarczy 

Agata Borzycka 
22 863 98 37 

 

10.  Rejestr zamówień o wartości do 
30.000 euro 

Zespół Administracyjno-
Gospodarczy 

Agata Borzycka 
22 863 98 37 

 

11.  Rejestr umów i porozumień Zespół Finansowo-Księgowy Monika Matyjasek 
22 863 91 75 

 

12.  Rejestr pełnomocnictw i 
upoważnień 

Zespół Administracyjno-
Gospodarczy 

Magdalena 
Tobiasz 
22 863 98 37 

 

13.  Rejestr wydanych zaświadczeń 
dotyczących klientów 

Dział Pomocy 
Środowiskowej 

Grażyna  
Jenny-Eibel 
22 863 98 37 

 

14.  Rejestr wzorów decyzji Zespół Realizacji Świadczeń 
i Analiz 

Justyna Romanek 
22 863 98 37 

 

15.  Rejestr ryzyka Dzienny Dom Pomocy Magdalena 
Tobiasz 
22 863 98 37 

 

16.  Rejestr zbiorów danych 
osobowych 

Zespół Administracyjno-
Gospodarczy 

Jolanta 
Jaroszewicz 
22 863 98 37 

 

17.  Rejestr legitymacji służbowych Zespół Administracyjno-
Gospodarczy 

Jolanta 
Jaroszewicz 
22 863 98 37 

 



18.  Rejestr wypadków przy pracy Zespół Administracyjno-
Gospodarczy 

Jolanta 
Jaroszewicz 
22 863 98 37 

 

EWIDENCJE 
1.  Ewidencja osób upoważnionych 

do przetwarzania danych 
osobowych 

Zespół Administracyjno-
Gospodarczy 

Magdalena 
Tobiasz 
22 863 98 37 

 

2.  Ewidencja delegacji służbowych Zespół Administracyjno-
Gospodarczy 

Izabella 
Siemiątkowska 
22 863 98 37 

 

3.  Ewidencja pracowników Zespół Administracyjno-
Gospodarczy 

Izabella 
Siemiątkowska 
22 863 98 37 

 

4.  Ewidencja czasu pracy Zespół Administracyjno-
Gospodarczy 

Izabella 
Siemiątkowska 
22 863 98 37 

 

5.  Ewidencja wyjść służbowych Zespół Administracyjno-
Gospodarczy 

Anna Janeczek 
22 863 98 37 

 

6.  Ewidencja wyjść prywatnych w 
godzinach pracy 

Zespół Administracyjno-
Gospodarczy 

Anna Janeczek 
22 863 98 37 

 

7.  Ewidencja pobytu w budynku 
Ośrodka po godzinach pracy 

Zespół Administracyjno-
Gospodarczy 

Anna Janeczek 
22 863 98 37 

 

8.  Ewidencja pieczątek 
urzędowych 

Zespół Administracyjno-
Gospodarczy 

Izabella 
Siemiątkowska 
22 863 98 37 

 

9.  Ewidencja druków ścisłego 
zarachowania 

Zespół Finansowo-Księgowy Monika Matyjasek 
22 863 91 75 

 

 


